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مقدمه

از  یکــی  بــه عنــوان  حــوزه کشــاورزی و منابــع طبیعــی،  نمایشــگاه هــای تخصصــی در  برگــزاری       

مؤثرتریــن ابزارهــای اطــلاع رســانی، ترویــج فناوریهــای نویــن و تعامــل مســتقیم بــا ذینفعــان، از اهمیــت 

 ویژهــای برخــوردار اســت. ایــن رویدادهــا نــه تنهــا فرصتــی بــرای نمایــش دســتاوردها و ظرفیــت هــای 

وزارت جهــاد کشــاورزی فراهــم میکننــد، بلکــه بســتری بــرای تبــادل دانــش، تجربیــات و توســعه همکاریهــای 

مل��ی و بی��ن الملل��ی محسوــب میشــوند.با توجــه بــه گســتردگی و تنــوع فعالیتهــای ایــن وزارتخانــه، وجــود 

یک دســتورالعمل مــدون و جامع بــرای ســاماندهی، برنامــه ریــزی و اجــرای نمایشــگاه هــا ضــروری اســت. 

ــه هــای  ــن چارچــوب هــای مشــخص، اســتانداردهای کیفــی و روی ــا تعیی ــد ب ــن دســتورالعملی میتوان چنی

اجرایــی، بــه ارتقــای اثربخشــی نمایشــگاه هــا، اســتفاده بهینــه از منابــع و ایجــاد هماهنگــی بیــن بخشــهای 

مختلـ�ف کمـ�ک کند.مرکــز روابــط عمومــی و اطــلاع رســانی وزارت جهــاد کشــاورزی بــه عنــوان 

ــن دســتورالعمل  ــن ای ــا تدوی ــه، ب ــن وزارتخان ــای ای ــکاس فعالیته ــی ارتباطــات و انع ــی اصل متول

 درصــدد اســت تــا رویــه هــای یکپارچــه، شــفاف و کارآمــدی را بــرای برگــزاری نمایشــگاه هــا 

تعریــف نمایــد. ایــن ســند بــه عنــوان راهنمــای اجرایــی، زمینــه را بــرای تحقــق اهــداف آموزشــی، 

ترویجیــ و تبلیغات��ی در حـ�وزه کشـا�ورزی فراه��م خواه��د کرد.امیــد اســت بــا بــه کارگیــری ایــن 

ــت هــا و دســتاوردهای بخــش  ــر ظرفی ــر در جهــت معرفــی هرچــه بهت دســتورالعمل، گامــی مؤث

�ـد. �ـزار گردن �ـری برگ �ـت و نظ�ـم بالات �ـا کیفی �ـده ب کش�ـاورزی برداش�ـته ش�ـود و نمایش�ـگاه ه�ـای آین

وزارت جهاد کشاورزی دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی 
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دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی

    برگزاری یک نمایشگاه موفق در حوزه کشاورزی نیاز به برنامه ریزی دقیق، سازماندهی مناسب و اجرای حرفه ای 

دارد. در ادامه، دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه کشاورزی ارائه شده است:

۱. مرحله برنامه ریزی و آماده سازی

۱.۱ تعیین اهداف نمایشگاه

• مشخص کردن اهداف اصلی )تبلیغات، فروش، شبکه سازی، آموزش و ...(	

• تعیین مخاطبان هدف )کشاورزان، تولیدکنندگان، تاجران، محققان، عموم مردم و ...(	
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وزارت جهاد کشاورزی دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی دستورالعمل کامل برای برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی 

۱.۲ تشکیل کمیته اجرایی

• تعیین مسئولین اصلی )مدیر نمایشگاه، روابط عمومی، مالی، فنی، بازاریابی و ...(	

• تقسیم وظایف و مسئولیتها	

۱.۳ انتخاب موضوع و عنوان نمایشگاه

• تمرکز بر یک حوزه خاص )مثلًا کشاورزی هوشمند، آبیاری نوین، محصولات ارگانیک و ...(	

• انتخاب نام جذاب و مرتبط	

۱.۴ انتخاب زمان و مکان مناسب

• زمان: هماهنگی با فصل های کشاورزی و عدم تداخل با رویدادهای مشابه	

• مکان: سالن های نمایشگاهی، فضاهای باز مخصوص نمایشگاههای کشاورزی، دسترسی آسان	
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• 	

۱.۵ بودجه بندی و تأمین مالی

• برآورد هزینه ها )اجاره مکان، تبلیغات، خدمات فنی، مهمانان ویژه و ...(	

• جذب اسپانسرها )شرکت های کشاورزی، سازمانهای دولتی، بانکها و ...(	

۲.۱ جذب شرکت کنندگان و غرفه داران

• اطلاع رسانی به تولیدکنندگان، شرکتهای کشاورزی، استارت آپ ها و مؤسسات 	

تحقیقاتی

• ارائه طرحهای تشویقی )تخفیف غرفه ها، تبلیغات رایگان و ...(	

۲.۲ طراحی فضای نمایشگاه

• چیدمان غرفه ها )بر اساس موضوعات مختلف مانند ماشین آلات، بذر، کود و ...(	

• فضای اختصاصی برای سخنرانی ها، کارگاه ها و نمایش محصولات	

۲. مرحله اجرایی:
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۲.۳ تبلیغات و بازاریابی

• استفاده از روشهای مختلف:	

	oدیجیتال: شبکه های اجتماعی، ایمیل مارکتینگ، سایت نمایشگاه

	oسنتی: بنرهای شهری، تبلیغات رادیویی و تلویزیونی، دعوتنامه

	oهمکاری با رسانه ها و خبرگزاریهای تخصصی کشاورزی

۲.۴ برنامه های جانبی

• همایشها و سمینارها )با حضور متخصصان و اساتید کشاورزی(	

• کارگاههای آموزشی )نوآوریهای کشاورزی، روشهای بهینه سازی تولید و ...(	

• مسابقات و جوایز )بهترین محصول، غرفه خلاقانه و ..(	

• بازدیدهای تخصصی )برای کشاورزان، دانشجویان و مسئولان(	
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۲.۵ تأمین امکانات و خدمات

• امکانات فنی: برق، اینترنت، سیستم صوتی و تصویری	

• امنیت: حراست، سیستم نظارتی	

• رفاهی: پذیرایی، پارکینگ، سرویس بهداشتی	

۳. مرحله برگزاری نمایشگاه

۳.۱ استقبال از شرکت کنندگان و مهمانان

• ثبت نام و ارائه راهنمای نمایشگاه	

• برگزاری مراسم افتتاحیه با حضور مسئولان	

۳.۲ نظارت بر اجرا

• کنترل زمان بندی برنامه ها	

• رسیدگی به مشکلات فنی و اجرایی	
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۳.۳ تعامل با بازدیدکنندگان

• جمع آوری بازخوردها )نظرسنجی، مصاحبه(	

• ارائه مشاوره تخصصی در غرفه های مربوطه	

۴. مرحله پس از نمایشگاه

۴.۱ ارزیابی و گزارش دهی

• تحلیل آمار بازدیدکنندگان و فروش	

• بررسی نقاط قوت و ضعف نمایشگاه	

۴.۲ تشکر و پیگیری

• ارسال تشکرنامه به شرکا، اسپانسرها و شرکت کنندگان	

• پیگیری با غرفه داران برای همکاری های آینده	
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۴.۳ برنامه ریزی برای دوره بعد

• استفاده از تجربیات برای بهبود نمایشگاه های بعدی	

۵. نکات کلیدی برای موفقیت نمایشگاه کشاورزی

 - مشارکت نهادهای دولتی و خصوصی )وزارت جهاد کشاورزی، اتحادیه های کشاورزی(

 - استفاده از فناوریهای روز )کشاورزی هوشمند، رباتیک، اینترنت اشیا(

 - تمرکز بر آموزش و تبادل دانش

- برنامه ریزی برای جذب بازدیدکنندگان بین المللی

برای موفقیت نمایشگاه، باید همه این پارامترها به دقت برنامه ریزی و اجرا شوند. هر کدام از این 
بخشها نقش کلیدی در جذب مخاطب، رضایت غرفه داران و دستیابی به اهداف نمایشگاه دارند.
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دریافت مجوز :
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 برای اخذ مجوز برگزاری نمایشگاه در حوزه کشاورزی در ایران، باید مراحل اداری و قانونی خاصی را طی کنید.
 این فرآیند بسته به محل برگزاری، نوع نمایشگاه )دولتی/خصوصی/بین المللی( و سازمان های مرتبط متفاوت است. 

۱. مراحل اصلی اخذ مجوز نمایشگاه کشاورزی

۱.۱ تعیین نوع نمایشگاه
• نمایشگاه داخلی )استانی/کشوری(	

• نمایشگاه بین المللی )نیاز به مجوز وزارت امور خارجه و گمرک(	

• نمایشگاه تخصصی )مثلًا ماشین آلات کشاورزی، محصولات ارگانیک(	

۱.۲ تعیین نهاد متولی صدور مجوز
بسته به نوع نمایشگاه، یکی از این مراجع مسئول صدور مجوز است:

• وزارت جهاد کشاورزی )برای نمایشگاه های تخصصی کشاورزی(	

• استانداری یا فرمانداری )برای نمایشگاه های استانی(	

• سازمان صنعت، معدن و تجارت )برای نمایشگاههای تجاری-کشاورزی(	

• شهرداری )برای مجوز استفاده از فضاهای عمومی(	

• وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی )اگر نمایشگاه جنبه فرهنگی-تبلیغاتی دارد(	
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۲. مراحل اداری دریافت مجوز

۲.۱ استعلام و پیش نویس طرح

• ارائه طرح به وزارت جهاد کشاورزی یا استانداری جهت بررسی اولیه.	

• دریافت استعلام های لازم از سازمان های زیربط )آتش نشانی، بهداشت، نیروی انتظامی(.	
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۱.۳ مدارک مورد نیاز برای اخذ مجوز
• درخواست کتبی به مرجع مربوطه )با ذکر هدف، زمان، مکان و موضوع نمایشگاه(	

• طرح تفصیلی نمایشگاه )لیست غرفه داران، برنامه های جانبی، نقشه سالن(	

• تأییدیه محل برگزاری )قرارداد اجاره یا موافقت مالک(	

• مدارک هویتی متقاضی )شناسنامه، کارت ملی، روزنامه رسمی شرکت(	

• تعهدنامه رعایت قوانین )امنیتی، بهداشتی، زیست محیطی(	

• طرح تبلیغات و بازاریابی	



۲.۲ اخذ موافقت اصولی

• پس از تأیید اولیه، موافقت اصولی صادر میشود.	

• در صورت بین المللی بودن نمایشگاه، هماهنگی با وزارت امور خارجه ضروری است.	

۲.۳ اخذ مجوزهای جانبی

• مجوز شهرداری )برای استفاده از فضای عمومی یا نصب بنر(	

• مجوز آتش 	

۳. نکات کلیدی برای تسهیل فرآیند مجوز

 - شروع فرآیند حداقل ۳ ماه قبل از تاریخ نمایشگاه )به دلیل طولانی بودن استعلام ها(
 -هماهنگی با اتحادیه های کشاورزی برای حمایت و تسهیل مجوزها

 -استفاده از مشاوران حقوقی در صورت بین المللی بودن نمایشگاه
- رعایت ضوابط زیست محیطی )به ویژه در نمایشگاه های مرتبط با سموم و کود(
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۴. مراجع مهم برای پیگیری

• وزارت جهاد کشاورزی )دفتر امور گلخانه ها، مکانیزاسیون و نمایشگاه ها(	

• سازمان توسعه تجارت ایران )برای نمایشگاههای بین المللی(	

• اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان	

• شورای اصناف کشاورزی	
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اداره تبلیغات و نمایشگاه ها

مرداد1404  


